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Comité de l’Yonne de Basket-Ball 

Thématique : qualifications 

Saison 2019/2020 - Focus n°9 du 09/06/2020 

PRÉENREGISTRER LES LICENCES SUR FBI 

 

 

LES GRANDS PRINCIPES 

 
Pour la saison 2020/2021, la FFBB a mis en place la dématérialisation des affiliations et des licences. Ce focus est 
spécialement dédié au préenregistrement des licences sur FBI. 

 
Pour les licences « simples », vous pourrez désormais les préenregistrer pour gagner du temps. 
  
Deux outils devront être utilisés : 
 

- FBI par le club pour le préenregistrement et la validation de ses licences, 
- e-licence par le licencié pour l’enregistrement de sa licence. 

 
Cette procédure n’est possible qu’à condition que le licencié dispose d’une adresse mail valide (cf. Focus n°5 – 
Dématérialisation des procédures du 10/04/2020) : il est donc impératif d’avoir, au préalable, vérifié la validation 
des adresses de vos licenciés. 
Pour les licenciés (nouveaux ou à renouveler), sans adresse mail de l’adhérent, le club devra saisir leur licence 
directement sur FBI. 
 
CRÉATION D’UNE PRÉINSCRIPTION SUR FBI POUR UN RENOUVELLEMENT DE LICENCE 

 

Pour procéder au renouvellement de vos licences, vous pourrez utiliser la procédure de préinscription sur FBI en 
suivant les étapes ci-après : 
 

1. Ouverture de FBI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Saisir votre identifiant et votre mot de passe sur FBI. 
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2. Recherche des licenciés à renouveler 
 
 
Dans votre base de licence FBI, vous pourrez 
rechercher tous les licenciés qualifiés n-1 que 
vous souhaitez renouveler. 
 
 
 

 

 
Pour obtenir la liste des licenciés 2019/2020, vous devez saisir une date de qualification (entre 02/07/2019 et 
30/06/2020 ). 
 
Vous pourrez choisir de voir l’ensemble de vos licenciés ou bien procéder par catégorie ou bien encore par sexe. 
 
Exemple : vous souhaitez renouveler tous vos licenciés U11 (qui seront U12 en 2020/2021). 
 
Procédez ainsi : 
 

 
 
FBI vous dressera la liste des 
licenciés, de la catégorie 
U11, à renouveler. 
Vous pouvez choisir de tous 
les renouveler ou de n’en 
renouveler que certains => 
dans ce cas, vous devrez 
cocher la case devant les 
licences à renouveler. 
Une fois votre sélection 
faite, cliquez sur 
« préinscrire les licenciés 
sélectionnés. 
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Vous devrez confirmer votre souhait de vouloir proposer la 
préinscription aux licenciés sélectionnés. 
 
 
 

 
FBI vous basculera automatiquement sur la nouvelle interface FBI 2020-2021 (nouvelle charte graphique). 

 
 
Vous obtiendrez ainsi la liste de vos licenciés à qui proposer la préinscription. 
 
Quelques points de vigilance à avoir : 
 

 
 
N’oubliez pas de valider les préinscriptions !  
 

 
 
Les licenciés recevront par mail un lien pour se 
connecter sur e-licence afin de procéder à la 
saisie de leur licence (cf. focus à venir « saisir sa 
licence sur e-licence »). 
 
 
 
 
 

Pour les jeunes catégories, n’oubliez pas de cocher, si 

nécessaire, la case « Surclassement ». 

Cela permettra à votre licencié de demander un 

surclassement à son médecin de famille. 

Si la case n’est pas cochée, le licencié ne pourra téléverser 

son surclassement sur e-licence et vous devrez le 

transmettre par mail au Comité (cf. focus n°8). 

Pour les séniors évoluant en CF ou PN, n’oubliez pas de 

cocher « Charte d’engagement ». 
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CRÉATION D’UNE PRÉINSCRIPTION SUR FBI POUR UNE CRÉATION DE LICENCE 

 

Pour créer des licences, vous pourrez utiliser la procédure de préinscription sur FBI en suivant les étapes ci-après : 
 

1. Étapes préalables à la saisie sur FBI 
 
Avant de créer une préinscription pour un nouveau licencié, vous devrez lui avoir demandé :  
 

✓ son identité : Nom – Prénom – Date de naissance 
✓ sa carte d’identité (majeur) 
✓ son adresse mail. 

 
2. Ouverture de FBI 

 
La procédure d’ouverture de FBI est toujours la même (avec identifiant et mot de passe). 
 

3. Recherche du licencié dans la base FBI 
 
Vérifiez qu’il n’ait jamais été licencié FFBB  sinon il devra être renouvelé ou muté ! 
 

 

 

Cliquez dans « recherche » pour rechercher un licencié dans la base de la FFBB 
Ouverture de l’onglet « Recherche d’un licencié »  
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2 possibilités :  
 

▪ le licencié est connu de la FFBB => il apparaît donc dans votre recherche. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Après vérification et saisie des informations, Sauvegarder : le lien de préinscription sera envoyé au licencié ! 

Saisissez le nom 
Cochez : 
« recherche dans 
la base 
historique »  et 
« recherche 
nationale » 
Cliquez sur 
« Rechercher » 
 
 

La liste de tous les 
licenciés du même 
nom apparaît, 
notamment les 
anciens licenciés 
FFBB mais aussi 
ceux qualifiés en 
2019/2020. Pour 
limiter la liste, vous 
pouvez saisir le 
prénom et la date 
de naissance. 
 

Cliquez sur le 
licencié : sa fiche 
apparaît, vous 
devez vérifier 
l’identité et surtout 
l’adresse mail. 
Si nécessaire, 
cochez les cases 
« mutation », 
« surclassement », 
« charte 
d’engagement ». 
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▪ Le licencié n’est pas connu de la FFBB 
 

Vous revenez sur la page « Création d’une pré-inscription » 
 

 
 
Vous devrez saisir pour votre futur nouveau licencié : 
 

- son nom, 
- son prénom, 
- sa date de naissance, 
- son adresse mail. 

 
Si nécessaire, n’oubliez pas de cocher «surclassement », « charte d’engagements ». 
 
Puis Sauvegarder => le lien de préinscription sera envoyé sur la boîte mail du futur licencié pour se connecter à e-
licence. 
 
SUIVI DES PRÉ-INSCRIPTIONS 
 
Vous allez devoir gérer vos préinscriptions, pour suivre l’évolution 
des saisies par les adhérents et valider vos licences. 
Dans l’onglet « Gestion des préinscriptions » 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

Cliquer sur le 
menu déroulant 
« Statut » 
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La liste des statuts apparaît et vous pouvez obtenir les listes suivantes :  
 

▪ en attente de saisie adhérent : le lien a été envoyé, 
l’adhérent doit saisir sa licence 

▪ en cours de saisie : l’adhérent n’a pas saisi la totalité 
de sa fiche licence ou scanner la totalité des pièces 
(pièce d’identité, certificat Médical, Charte 
d’engagement …) 

▪ en attente de validation groupement sportif : après 
contrôle de tous les champs et des pièces à fournir, le 
club peut valider les licences de cette liste 

▪ validée groupement sportif : liste de mes licences club 
validées 

▪ licences générées : dès que le club a validé la saisie de l’adhérent, la licence est générée. 
 
Pour un suivi plus précis, vous pouvez également affiner votre recherche ainsi :  

 

 
 
Si vous ne saisissez rien, FBI vous donnera la liste complète des licences en attente de validation. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour toute demande d’information complémentaire, n’hésitez pas à contacter vos deux référentes licences : 

 

Sylvie VALTAT  sylvie.valtat@orange.fr  06.18.16.51.40 

Delphine PLAT  dplat89@yahoo.fr  06.11.05.74.12 

Onglet « Type » : 
Précisez votre 
recherche : exemple 
- Statut « En attente 
de validation 
groupement », vous 
pouvez ne chercher 
que les 
« Créations », etc. 
 


