Comité de I'Yonne de Basket-Ball
Thématique : qualifications

Saison 2019/2020 - Focus n°9 du 09/06/2020

PREENREGISTRER LES LICENCES SUR FBI

LES GRANDS PRINCIPES

Pour la saison 2020/2021, la FFBB a mis en place la dématérialisation des affiliations et des licences. Ce focus est
spécialement dédié au préenregistrement des licences sur FBI.

Pour les licences « simples », vous pourrez désormais les préenregistrer pour gagner du temps.
Deux outils devront étre utilisés :

- FBl par le club pour le préenregistrement et la validation de ses licences,
- e-licence par le licencié pour I'enregistrement de sa licence.

Cette procédure n’est possible gu’a condition gue le licencié dispose d’une adresse mail valide (cf. Focus n°5 —
Dématérialisation des procédures du 10/04/2020) : il est donc impératif d’avoir, au préalable, vérifié la validation
des adresses de vos licenciés.

Pour les licenciés (nouveaux ou a renouveler), sans adresse mail de I'adhérent, le club devra saisir leur licence
directement sur FBI.

CREATION D’UNE PREINSCRIPTION SUR FBI POUR UN RENOUVELLEMENT DE LICENCE

Pour procéder au renouvellement de vos licences, vous pourrez utiliser la procédure de préinscription sur FBI en
suivant les étapes ci-apres :

1. Ouverture de FBI

FBI 2019-2020

FFBB BIENVENUE SUR FBI V2
SAISON 2019-2020

FEDERATION FRANCAISE
DE BASKETBALL

CONNEXION

Bienvenue sur FBI Saison 2019-2020.
Une distinction est faite entre majuscules et minuscules pour votre mot de passe.

Identifiant ou e-mail (T UIG0H Mot de passe S
Mot de passe oublié ?

Saisir votre identifiant et votre mot de passe sur FBI.
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2. Recherche des licenciés a renouveler

FBI 2019 2020 Saison 2019-2020
- :
@ Dans votre base de licence FBI, vous pourrez

FFBB G Organismes Compétitions Administrations reCherCher tous Ies IlcenCIeS quallfles n_l que
vous souhaitez renouveler.

Accueil

Gestion des entrées/sorties

Nouveautés Gestion des préinscriptions

RECHERCHE D'UN LICENCIE

Nom Prénom N° national

Groupement Comité Tous...

Type de licence Toutes. .. Fonction Toutes. .. Précisez Choisir..

1ére famille Toutes. ..

Chercher une date de qualification

Entre n | ] Recherche dans la base historiqu |

Chercher une date de naissance

Entre Recherche Nationale

Statut préinscription Tous__

Réinitialiser la recherche

Pour obtenir la liste des licenciés 2019/2020, vous devez saisir une date de qualification (entre 02/07/2019 et
30/06/2020).

Vous pourrez choisir de voir I'ensemble de vos licenciés ou bien procéder par catégorie ou bien encore par sexe.
Exemple : vous souhaitez renouveler tous vos licenciés U11 (qui seront U12 en 2020/2021).

Procédez ainsi :

Numéro
Chercher une date de qualification
Entre 02/07/2019 3] et 30/06/2020 ] Recherche dans la base historique

Chercher une date de naissance

Entre [} et Recherche Nationale
Statut préinscription Tous... v

[Lam:er la recherche Réinitialiser la recherche

AT DE LA RECHERCHE (15 lignes) o YooY FBl vous dressera la liste des

m [ o ] e 4] T Grrmn §] Gom §] Gome §] Grimn $1 o §] Om § G licenciés, de la catégorie
(]  200000003463936 BCO97449 EE’TNI?ET Ethan 06/0212009  STAUEAUXERR 0510912019 M .
[]  200000003556530 BCO39610  DONVAL  Alysson 031052009  STADE AUXERROIS 20092019  F U1l , arenouve ler.
] 200000003580488 BC093450  VINGENT Jules 14/032009  STADE AUXERROIS 021102018 . Pt
(] 200000003583187 BCO96151  JAROSZ  Natasl 01/02/2009  STADE AUXERROIS  JC Ut 1512019 M D13 =N Vous pouvez choisir de tous
’
(]  200000003701268 BC095074  BRODEAUX Louna 26/02/2009  STADEAUXERROIS  JC utt 26092019  F D13 les renouveler ou de n’en
O 200000003761141 BC096342 HADDAOUI Zaid 29/04/2009 STADE AUXERROIS  JC un 02/10/2019 M .
] 200000003767173 BCOS3743 DO Ruth Cyrielle  24/122009  STADE AUXERROIS  JC utt 04102018 F 013 renouveler que ce rtains =>
ITURRI-
DW CREAELE B unt 509201 (M dans ce cas, vous devrez
[]  200000003820707 BCO92405  GROSJEAN Lola 271032009 STADEAUXERROIS  JC utt 05092018 F D13
O 200000003821042 BC092738 ANCELIN Cloe 18/03/2009 STADE AUXERROIS  JC un 26/09/2019 F COCher Ia case deva nt |es
) . N
] 200000003867391 BCO96617  TWUMASI Tina 031052009  STADE AUXERROIS  JC utt 1512019 F licences a renouveler.
[]  200000003323738 BC093536  MORANGE Capucine 261092009  STADEAUXERROIS  JC utt 20092019  F ,
[]  200000003932613 BCO95960  HU o 030212009 STADEAUXERROIS  JC utt 2610912019 M Une fO IS votre se I ection
Mohamed-
O 200000003940053 BC097258 YOUSFI yanise 08/03/2009 STADE AUXERROIS JC un 28/09/2019 M faite cliquez su r
(] 200000004058830 BC098407  PICHENOT Clara 260072009 STADEAUXERROIS  JC utt 2102200  F 4

.Ediher i n-rhIEditel ires/Lic.Cochée: IModiﬁerI IEditer i Rech In é-inscrire les licenciés sélectionné 1‘\« préinscrire les licenciés

sélectionnés.
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Vous devrez confirmer votre souhait de vouloir proposer la
préinscription aux licenciés sélectionnés.

Confirmez vous vouloir proposer & la pré

inscription ces 6 licenciés ?

Oui (  Non |

FBI vous basculera automatiquement sur la nouvelle interface FBI 2020-2021 (nouvelle charte graphique).

e
FFBB

FEI 2019-2020

Vous obtiendrez ainsi la liste de vos licenciés a qui proposer la préinscription.

Quelques points de vigilance a avoir :

Charte
Catégorle E-mail Surclassement  d'engagement Pour les jeunes catégories, noubliez pas de cocher, si

Ut cabellepet7@a0i o . 4/5 nécessaire, la case « Surclassement ».

Cela permettra a votre licencié de demander un

u11

dourneau. aurelie@free O O surclassement a son médecin de famille.
U Si la case n’est pas cochée, le licencié ne pourra téléverser
lolo-delph@orange.fr O O
son surclassement sur e-licence et vous devrez le
U1t . o s °
1 brodeauxn@yahoo. i O O transmettre par mail au Comité (cf. focus n°8).
U1 s . ; .
stephanizkoulibaly 19@ O O Pour les séniors évoluant en CF ou PN, n’oubliez pas de
U1 . _ cocher « Charte d’engagement ».
carine.meunier@hotms O O
N’oubliez pas de valider les préinscriptions ! [ VALIDER LES PREINSCRIPTIONS j

Validation des préinscriptions

Les licenciés recevront par mail un lien pour se
connecter sur e-licence afin de procéder a la
saisie de leur licence (cf. focus a venir « saisir sa
licence sur e-licence »).

Vous allez proposer a la préinscription 6 licenciés.
Un email va leur étre envoyé a l'adresse indiquée dans la colonne 'E-mail’.

Confirmez vous cet envoi ?
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CREATION D’UNE PREINSCRIPTION SUR FBI POUR UNE CREATION DE LICENCE

Pour créer des licences, vous pourrez utiliser la procédure de préinscription sur FBI en suivant les étapes ci-apres :

1. Etapes préalables a la saisie sur FBI

Avant de créer une préinscription pour un nouveau licencié, vous devrez lui avoir demandé :
v" son identité : Nom — Prénom — Date de naissance
v" sa carte d’identité (majeur)

v" son adresse mail.

2. Ouverture de FBI

La procédure d’ouverture de FBI est toujours la méme (avec identifiant et mot de passe).

3. Recherche du licencié dans la base FBI

Vérifiez qu’il n’ait jamais été licencié FFBB sinon il devra étre renouvelé ou muté !

FBI 2019-2020
FF BB G Organismes Licences Compétitions

Gestion des licences

Accueil

m seston ¢es préserprors -

BFC
@ dplat89

FBI 2019-2020

M Organismes ~ Licences - Compétitions ~ Administrations - Editions -~ Jeunesse ~ Chercher

Rechercher une préinscription [ CREER ]

Création d'une pré-inscription

Généralités
Crganisme
BFCO0089005 - STADE AUXERROIS

Licencié / @ B

Cliquez dans « recherche » pour rechercher un licencié dans la base de la FFBB
Ouverture de I'onglet « Recherche d’un licencié »
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. Recherche d'un licencié

. Résultat de la recherche

N® national Numéro —
Nom
VALTAT Prénom L
Chercher une date de naissance
Entre @ et @ /
Type de licence - Recherche dans la base historique /
Catégorie - Recherche Nationale

RECHERCHER

N° national Numéro Nom Prénom Né(e) le Groupement Licence Sexe
541656 JH841684 VALTAT CELINE 19/12/1984 TERRES FROIDES BA. JC =
541659 V1890986 VALTAT MELANIE 23/03/1989 TERRES FROIDES BA. JC F
480001001504 JH833275 VALTAT AUDREY 08/01/1983 TERRES FROIDES BA... JC F
543000000954 VT930476 VALTAT MELANIE 10/08/1993 BASKET CHATEAU RE. JC F
981001001089 V1950037 VALTAT Mathilde 07/04/1995 USC MONETEAU JC =
981001001787 VT920291 VALTAT HUGO 16/12/1992 CA DE SAINT GEORGES JC M
984001002661 VT900778 VALTAT ANTOINE 29/09/1990 AS HERY JC M
987000000627 VT911074 VALTAT LAURA 06/03/1991 USC MONETEAU JC F
1022001002119 JH950340 VALTAT THOMAS 22/06/1995 AULNAY FUSION BASKET JC M
200000002826659 V1739431 VALTAT KARINE 24/05/1973 CLUB OMNISPORT DE... DC F

Affichage de 1 a 10 sur 12 entrées

Précédent E 2 Suivant

2 possibilités :

= |e licencié est connu de la FFBB => il apparait donc dans votre recherche.

. Résultat de la recherche

N° natienal Numére Nom Prénom Né(e) le Groupement Licence Sexe
541656 JHB841684 VALTAT CELINE 19/12/1984 TERRES FROIDES BA. JC F
541659 VT890986 VALTAT MELANIE 23/03/1989 TERRES FROIDES BA. JC F
480001001504 JH833275 VALTAT AUDREY 08/01/1983 TERRES FROIDES BA. JC F
543000000954 VT930476 VALTAT MELANIE 10/08/1993 BASKET CHATEAU RE.. JC F
981001001089 V1950037 VALTAT Mathilde 7o USC MONETEAU JC F
Création d'une pré-inscription
Généralités

Organisme
BFC0089005 - STADE AUXERROIS Saison 2020-2021 .
Licencié
VT950037 - Mathilde VALTAT @ B
Mutation Surclassement Charte d'engagements CF/PN (NM2, NM3, PNM, NF1, NF2, NF3 et D
PNF)
Nom Prénom E-mail
VALTAT Mathilde mathildevaltatd@gmail com
Date de naissance
07/04/1995 iz

Apres vérification et saisie des informations, Sauvegarder :

Saisissez le nom

Cochez:
« recherche dans
la base

historique » et
« recherche
nationale »
Cliquez

« Rechercher »

sur

La liste de tous les
licenciés du méme
nom apparait,
notamment les
anciens licenciés
FFBB mais aussi
ceux qualifiés en
2019/2020. Pour
limiter la liste, vous
pouvez saisir le
prénom et la date
de naissance.

Cliquez  sur e
licencié: sa fiche
apparait, vous
devez vérifier

I'identité et surtout
I’adresse mail.

Si nécessaire,
cochez les cases
« mutation »,

« surclassement »,
« charte
d’engagement ».

le lien de préinscription sera envoyé au licencié !
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= Le licencié n’est pas connu de la FFBB

Vous revenez sur la page « Création d’une pré-inscription »

Création d'une pré-inscription

Généralités
QOrganisme
BFC0089005 - STADE AUXERROIS

Licencié @ a

Mutation Surclassement D Charte d'engagements CF/PN (NM2, NM3, PNM, NF1, NF2, NF3 et D
PNF)

Saison 2020-2021 -

Nom Prénom E-mail

Date de naissance

Date de naissance @

Vous devrez saisir pour votre futur nouveau licencié :

- sonnom,
- son prénom,

- sadate de naissance,
- son adresse mail.

Si nécessaire, noubliez pas de cocher «surclassement », « charte d’engagements ».

Puis Sauvegarder => le lien de préinscription sera envoyé sur la boite mail du futur licencié pour se connecter a e-
licence.

SUIVI DES PRE-INSCRIPTIONS

FFBB

Vous allez devoir gérer vos préinscriptions, pour suivre I'évolution FBI 2019-2020
des saisies par les adhérents et valider vos licences.
Dans l'onglet « Gestion des préinscriptions »

Licences ~ Editions ~

A Organismes ~ Compétitions. ~ Administrations =

Jeunesse ~

Gestion des licences

Gestion des préinscriptions

Rechercher une préinscription m

Comité 0089 - COMITE DE L'YONNE DE BASKET-BALL

Organisme

BFC0089010 - USC MONETEAU

Nom Prénom E-mail Cliquer sur Ie
menu  déroulant
« Statut »

Vs

Chercher une date de naissance

Entre E Et

Recherche sur la date de création

Statut

Entre BH Et m Statut e-mail M

En attente de saisie adhérent

Statut - Type - Saison 2020-2021 -
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La liste des statuts apparait et vous pouvez obtenir les listes suivantes :

= en attente de saisie adhérent : le lien a été envoyé,
I’'adhérent doit saisir sa licence
= en cours de saisie : I'adhérent n’a pas saisi la totalité
de sa fiche licence ou scanner la totalité des piéces _
(piece  d’identité, certificat Meédical, Charte . N
d’engagement ...) o )
= en attente de validation groupement sportif : aprés =fEeurE Ee A
contrdle de tous les champs et des pieces a fournir, le En attente de validation groupement sportif
club peut valider les licences de cette liste Validée groupement sportif l
= validée groupement sportif : liste de mes licences club
validées
= licences générées : dés que le club a validé la saisie de I'adhérent, la licence est générée.

Pour un suivi plus précis, vous pouvez également affiner votre recherche ainsi :

Onglet « Type » :

Nom Prénom E-mail PréC|seZ Votre
Chercher une date de naissance rECherChe . exem ple
- Statut « En attente

Entre £h Et Rk X
de validation

Recherche sur la date de création

Entre iz Et

groupement », vous
pouvez ne chercher
que les
« Créations », etc.

Statut e-mail

En attente de validation groupement ¢~

Création

Mutation

Renouvellement

Si vous ne saisissez rien, FBI vous donnera la liste compléte des licences en attente de validation.

Pour toute demande d’information complémentaire, n’hésitez pas a contacter vos deux référentes licences :

Sylvie VALTAT DX sylvie.valtat@orange.fr @ 06.18.16.51.40
Delphine PLAT DX dplat89@yahoo.fr @ 06.11.05.74.12
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